SIRA
NO

T.C

ELMALI KAYMAKAMLIGI
iLCE MUFTULUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Telefon ile veya bizzat gelerek
1 |sorulan dini --- ANINDA
sorularin cevaplandirilmasi
2 E-mail yoluyla sorulan dini Form dilekce 5 GUN
sorularin cevaplandirilmasi
Mektup ve faks yoluyla )
3 |sorulan dini Dilekce 7 GUN
sorularin Cevaplandiriimasi
1- Dilekcge,
4 [ihtida islemleri 2- Fotograf (4 Adet), 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise
pasaport Ornegdi.
5 A|.Ie Irsat .Rehberllk Blrosu T'e.:lefoqlla"sorulanlar |Ie.yuz ANINDA
Hizmetleri yuze gorisme talepleri
6 A|.Ie Irsat .Rehberllk Blrosu e-posta veya dilekce. 5 GOUN
Hizmetleri
7 |Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi|Banka Dekontu 30 DAKIKA
1- Dilekge )
8 |Cami Deuvirleri 2- Caminin isim tutanagdi 2 GUN
3- Cami devir tutanadi
Dilekce
9 |Cami Dersleri Not: Haftada en az iki saat 1 SAAT
ders
Dernek, Vakif, Kurum ve )
10 |Kuruluglardan Vaaz ve Mevlit |Dilekge 2 GUN
icin Camilerin Kullanim Izni
Tarihi Camilerde Film, . -
11 Fotograf Cekim izni Dilekge > GUN
Ulusal TV.lerin tarihi )
12 |camilerde Mevlit Dilekce 15 GUN
programlarini gekim izni.
13 gyne§|n dogusu ve batis vakti Dilekce 2 GUN
6grenme talepleri
Kur'an Kurslarina Ogrenci 1- Form dilekge :
14 Kayit Islemleri 2- Vesikalik fotograf (2 adet) 10 DAKIKA
15 |Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci | Form dilekce 10 DAKIKA



Kayit Islemleri

1- Kurs binasina ait tahsis
belgesi,
2- Bina tanitma formu,

16 |Kur'an Kursu Aciligi 3- Milli Egitim Madarligi 1AY
raporu,
4- Saghk Midurlagu raporu,
Hafizlik Tespit Sinavlari (Yilda |1- Hafizlik tespit sinavi
17 |bir defa) Bdlge merkezi Il muracaat dilekgesi 1 HAFTA
Miftaldklerinde yapilir. 2- Fotograf (3 Adet)
18 Camilerde Kur'an Ogretimi Form dilekce 10 DAKIKA

Kurslarina Kayit islemleri

19

Hac On Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Nifus cuzdani fotokopisi,
3- On kayit (cretinin bankaya
yatirildigina dair para
dekontu.

30 DAKIKA

1- Form dilekge,
2- Hac Ucretinin tamaminin
veya taksit miktarinin

20 |Hac Kesin Kayit Islemleri bankaya yatirildigina dair 30 DAKIKA
para dekontu,
1- Form Dilekge
2- Katilacagi tur tarihi
itibariyle gecerlilik stresi en
21 |Umre kayit Islemleri az (1) yil olan pasaport, 30 DAKIKA
3- Umre seyahat Ulcretinin
yatirildigina dair para
dekontu,
6- Asl karti,
1- Dilekge,
_ 2- Il Dernekler Mudarlugu
Cami Derneklerinin Il Digl Izin Belgesi, )
22 \Yardim Istekleri icin Istenen (3- Yetki Belgesi 20 GUN
Belgeler 4- Kaymakamlik Ust Yazisi,
5- Ibanli Banka Hesap
numarasi
1- Dilekge
2- Tasdikli Proje
3- Sahis ile Mal sahibinin
Noterden Tasdikli -
23 |Cami Yapimi Taahhttname. 15 GUN

4- Tapu fotokopisi.
5- Arsanin Belediyesi Imar
Planinda Cami Yeri Olarak

Tahsisine Dair Belge.




24

Nikah Islemleri

NIKAH IGIN YAPILACAK
ISLEMLER

1-Esler birlikte gelip
muracatlar alinmadan
Once:Evlenecek ciftlerden bir
tanesi Ilce Belediye sinirlari
icinde ikamet edecek.

2- S6z konusu sart
uygunsa;l’er Adet kimlik
fotokopisi6’sar Adet
FotografKimlikler birlikte
gelmesi istenecek.

3- S6z konusu istenilen
belgesi geldikten
sonra;Evlendirme
Beyannamesi hazirlanacak (2
Adet )Evlendirme Ehliyet
Belgesi hazirlanacak
evlenecek kisilere verilecek ve
Ilge Nufus Mudirligine
miracaat edecek.Ordan
alinan belgeyi kuruma
getirmesi istenecek.Saglik
raporu formu hazirlanacak ve
Hastaye giderek tahlil
islemlerini yaptirarak
getirmesi istenecek.Ayrica
Cuzdan bedelinin ilgili yere
ddemesinin saglanmasi ve
belgesini getirmesi istenecek.

4- S6z konusu evraklar
tamamlandiktan sonra saglik
raporu ve evlenme ehliyet
belgesi uygun kisilere; nikah
icin tarih ve saat icin randevu
verilecek

5-Randevu saatinden 6nce
Nufus Kayit Ornekleri
hazirlanacak kiz ve erkek igin
1 adet olacak.

6-Evlenme Bildirim Formu

1 GUN



Hazirlanacak ( 4 nisha olup
Nikah islemleri bittikten sonra
2'si Nufus Madurltgine 10
gun iginde Ustyazi ve
zimmetle gdnderilecek 2'si de
Miftulikte kalacak.)

7-Evlendirme clizdani
hazirlanacak.

8-Evlendirme Kituk defteri
hazirlanacak.

9- Randavu saatinde uygun
yerde Muftd ve vaiz Gnvanlari
ustinde bir personel

tarafindan nikahlari konusma
metnine goére yapilacak
gerekli yerleri sahitlerle
birlikte imzamalari saglanacak
ve evlenme cuzdanlar takdim
edilecek.

10-Evlenme bildirim formu
Ilce Nufus Midurlagiine
gbénderilecek.

24

Cami Derneklerinden Gelen
Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Insaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi
4- Tesekkilin Hukuki
Statlstnu gésteren belge.
5- Tesekkdillin faaliyette
olduguna dair belge.

6- Ingsaat Ruhsati veya
Onarim Belgesi.

30 GUN



1- Cami yeri imar planinda
ibadet alani olarak ayriimis
olmahdir.

2- Cami yapilacak alan 2500
m2 den klgcuk olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya
tlzel kisiler dilekge ile
muracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin
Gergek veya Tilzel Kisilerce  |[Tapusu olacaktir.

(Cami ve Kur‘an Kursu 5- Cami dernegi tarafindan

25 |Yaptirma Yasatma Dernekleri |cami yapilacaksa; Cami 30 GUN
vb.) cami yaptirma basvuru |yapilacagina dair alinan
islemleri kararin fotokopisi

getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami
icin Koy Muhtarhgi Karar
Alacak ve . Kararin fotokopisi
getirilecektir.

7- 1l ve llgelerde yapilacak
camiler igin Muftulukge Valilik
ve Kaymakamlik onayi
alinacaktir.

4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki
Kanunu Kapsaminda Yapilan
Basvurularin
Cevaplandirilmasi

26 Dilekce veya e-posta 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz
belge ile basvuru vyapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

:(Ilgr:\/luracaat Ilce MUftalugu y(el:}CI Muracaat Kaymakamlik

Isim [B)I;Kl‘:rihsrggﬁw Isim : Fatih Ahmet KURT
Unvan . Ilce Miftiisi Unvan : Kaymakam

Adres : HUkumet Konadi Adres :  HikUmet Konad
Telefon 102426186280 Telefon : 02426181008

Faks : 02426186281 Faks : 02426181209
e-Posta : elmali@diyanet.gov.tr e-Posta : elmali@icisleri.gov.tr




